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ZUS: Zaczynasz prowadzic biznes? Pamietaj o
obowiazkowym PUE

Od tego roku wszyscy ptatnicy sktadek maja obowigzek posiadania profilu na Platformie Ustug Elektronicznych ZUS.
Osoba, ktéra rozpoczyna prowadzenie wtasnej firmy powinna pamietac o tym, by samodzielnie zarejestrowac swoje
konto na PUE ZUS lub kogos do niego upowaznic.

Profil na PUE ZUS zaktadany jest zawsze dla osoby fizycznej. Pfatnik sktadek - osoba fizyczna moze zatozy¢ profil dla
siebie lub udzieli¢ petnomocnictwa innej osobie (np. ksiegowej lub pracownikowi biura rachunkowego).
Przedsiebiorcom, ktérzy prowadza dziatalnos¢ jako osoba fizyczna, system automatycznie przypisze role ptatnik do
konta PUE ZUS, gdy dane w zaktadanym profilu bedg takie same jak te, ktére byty podane w zgtoszeniu ptatnika
skfadek (np. NIP, PESEL). Ptatnik sktadek - osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajgca osobowosci prawnej
musi dziata¢ przez ustawowych lub statutowych przedstawicieli, ewentualnie udzieli¢ petnomocnictwa osobie fizycznej,
np. swojemu pracownikowi lub pracownikowi biura rachunkowego.

Jak zatozy¢ profil PUE?

"Aby samodzielnie zatozy¢ profil na PUE ZUS trzeba wejs¢ na strone www.zus.pl i klikng¢ przycisk [Zarejestruj w PUE],
ktéry znajduje sie na gdrze strony. Po wybraniu rejestracji [Dla przedsiebiorcéw], poza danymi osobowymi, trzeba
wpisac¢ NIP i wybra¢ sposoéb rejestracji, np. za pomoca portalu login.gov.pl (profil zaufany, e-dowéd, bankowos¢
elektroniczna), kwalifikowanego podpisu elektronicznego, czy bankowosci elektronicznej banku, ktéry swiadczy taka
ustuge wspdlnie z ZUS. Profil PUE mozna tez zatozy¢ korzystajgc z formularza rejestracji - ttumaczy Beata Kopczynska,
regionalny rzecznik prasowy ZUS wojewddztwa $lgskiego. Przy rejestracji za pomoca login.gov, kwalifikowanego
podpisu elektronicznego i bankowosci elektronicznej, czes¢ danych w formularzu rejestracji wypetnia sie
automatycznie. Metody te pozwalaja réwniez na potwierdzenie tozsamosci, dlatego skorzystanie z nich nie wymaga
wizyty w ZUS. Przy rejestracji za pomoca formularza rejestracji trzeba wypetni¢ wszystkie obowigzkowe pola. W ciggu
7 dni od rejestracji trzeba tez potwierdzi¢ swoja tozsamos¢ w dowolnej placéwce ZUS lub podczas e-wizyty. Na
wizycie trzeba miec ze soba dokument tozsamosci - dowdd osobisty lub paszport.

Dwa tygodnie na zatozenie profilu

- Jesli ptatnik sktadek w ciggu 14 dni od daty powstania obowigzku optacanie sktadek nie zatozy samodzielnie konta
na PUE ZUS ani nikogo nie upowazni, ZUS - zgodnie z przepisami - zrobi to za niego. W takim przypadku trzeba
dokonczy¢ proces rejestracji. Aby mdc sie zalogowac na swoje konto ptatnika na PUE ZUS, trzeba uzyska¢ dane do
logowania - login PUE oraz jednorazowe hasto. Taka informacje mozna uzyska¢ podczas wizyty w placéwce ZUS lub
podczas e-wizyty (po potwierdzeniu swojej tozsamosci). Nastepnie trzeba sie zalogowa¢ do PUE ZUS, uzupetié
brakujace dane i ustawi¢ nowe hasto - wyjasnia rzeczniczka.

Mozna ztozy¢ petnomocnictwo do PUE

Pfatnik sktadek moze upowaznic¢ inna osobe do swojego profilu ptatnika na PUE ZUS, wéwczas trzeba dla niej ztozy¢
petnomocnictwo w ZUS. Mozna przekazac je w formie elektronicznej - przez PUE ZUS na odpowiednim formularzu
(PEL) lub w formie papierowej do placéwki ZUS (poczta lub osobiscie). Ptatnik sktadek - osoba prawna lub jednostka
organizacyjna niemajaca osobowosci prawnej - musi dziata¢ przez ustawowych lub statutowych przedstawicieli,
ewentualnie udzieli¢ petnomocnictwa osobie fizycznej, np. swojemu pracownikowi albo pracownikowi biura
rachunkowego. Tutaj tez ZUS zacheca do skorzystania z formularza PEL. Jesli ptatnikiem sktadek jest spétka, ktéra ma
wielu przedstawicieli, ktérzy zgodnie z KRS wspdlnie musza udziela¢ petnomocnictwa, to do formularza PEL nalezy
dotaczy¢ zatacznik PEL-Z. Zatgcznik musi by¢ podpisany przez wszystkich przedstawicieli Warto pamietac o tym, ze
aby upowazni¢ inng osobe do profilu ptatnika na PUE ZUS, powinna miec¢ ona zatozone swoje konto na PUE ZUS.
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Korzysci z posiadania PUE

- PUE ZUS pozwala zatatwi¢ wiekszos$¢ spraw zwigzanych z ubezpieczeniami spotecznymi w dowolnym miejscu i czasie.
Ptatnicy sktadek moga sktada¢ wnioski do ZUS i korzystac z bezptatnej aplikacji ePtatnik, ktéra jest przeznaczona do
obstugi dokumentéw ubezpieczeniowych - wylicza Kopczynska. Jak dodaje dzieki profilowi PUE przedsiebiorcy maja
tez mozliwos¢ kontrolowania stanu swoich rozliczen z ZUS, maja dostep do zwolnien lekarskich swoich pracownikéw,
a takze moga samodzielnie tworzy¢ elektroniczne dokumenty z danymi z ZUS i przekazywac je do innych instytucji
(np. banku lub urzedu).
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